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第一章 申請程序

(一 ) 申請程序流程圖
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(二 )申請程序說明

3.1 申請

申請廠商應至本局網站下載填具本局提供之「營利事業暨工廠登

記申請函」一式八聯（如表 4.1）並依申請事項檢附相關文件(如

備註)後送本局提供申請。

3.2 收件

本局總收文處收文，並分交工商組承辦。

3.3 審查

本局收件後即分交工商組就申請事項審查(1)規費已否繳納(2)所

附文件是否齊全(3)申請內容是否填載確實完整(4)申請內容是否

符合規定後，就審查結果彙辦簽核。

3.4 核准登記

審查合格案由本局核准登記

3.5 發文發證

併同營業登記、工廠登記、進出口簽證登記實施統一發證，申

請人可據以辦理請領發票及開始正式營運，核准登記案由本局

函復，正本送申請人並檢附營利事業暨工廠登記證乙份，副本

送中區國稅局、台中關稅局、國貿局、中央銀行外匯局、本局

投資組、工商組。

3.6 通知補正或退件：

審查若有不合格情事，則由本局就應予補正事項以補正函通知

申請人補正或退件。

3.7 資料補正

廠商將補正資料送本局辦理。

3.8 取得許可

廠商收到核准函及登記證正本。

備註：

1、營利事業暨工廠設立登記應備文件

(1)營利事業設立登記
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1)公司組織者應附：

a.公司章程一份。

b.公司登記表影本一份。

c.股東名簿一份（本國股東加註身分證字號及出生日期）。

d.負責人身分證明影本或經理人身分證明影本一份。

e.相關董事會議事錄影本一份。

f.公司英文名稱核准函影本一份。

※區外遷入加附經濟部國貿局出進口註銷登記文件及營利

事業登記證正本繳還。

2)獨資、合夥等組織者應附：

a.資金證明文件一份。（資本額新台幣五十萬元（含）以上）

b.合夥契約副本二份。

c.負責人身分證影本一份。

d.房屋或土地租賃契約或所有權狀影本二份等。

e.商號名稱預查表。

f.許可行業應檢附該事業主管機關核准之許可文件影本一

份。

※餐廳業者面積超過 100 平方公尺者，使用執照用途需為

餐廳、面積超過 300 平方公尺者，需經消防單位檢查合

格。

3)分公司組織者應附：

a.分公司設立登記表影本一份。

b.經理人身分證照影本一份。

c.公司英文名稱核准函影本一份。

d.總公司登記表影本一份。

(2)工廠設立登記

1)主要生產設備表及作業廠所配置圖。

2)環保主管機關出具之水污、空污，廢棄物及土壤等 4 項核備

或許可文件。
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3)用水計劃書及用電計劃書核備函（營建組核發）。

4)自建、合建廠房請附建物使用執照、承租標準廠房請附本局

廠房租賃契約書、承租廠商廠房本局同意轉租核准函影本

（建管組核發）（詳見廠地、建築物面積計 算方式及應附文

件）。

※工廠負責人非為營利事業負責人時需另附指派書及身分證

明或居留證影本。

※土壤污染整治法第九條規定：「中央主管機關指定公告之事

業於設立、停業或歇業前，應檢具用地之土壤污染檢測資

料，報請所在地主管機關備查後，使得向目的事業主管機關

申辦有關事宜。」。

※土壤污染整治法第三十二條第三項規定：「中央主管機關指

定公告之事業違反第九條之規定者，處新台幣二十萬元以

上一百萬元以下罰鍰。」

2.營利事業暨工廠設立登記規費

(1)公司、分公司組織：

營利事業設立：證照費新台幣一○○○元。

工廠設立：登記費新台幣五○○○元、證照費新台幣二○○○

元。

(2)獨資合夥組織：新台幣二○○○元。

3.營利事業暨工廠變更登記應備文件

(1)營利事業變更

1)營利事業名稱變更：檢附公司章程、登記表影本、公司英文

名稱核准函影本各一份。

2)發行新股變更：登記表影本、股東名冊影本各一份。

3)增資變更：公司章程、登記表影本、股東名冊影本各一份。

4)營業項目變更：公司章程、登記表影本、如為藥商需檢附經

衛生局許可函影本各一份。

5)營業所在地變更：公司章程、登記表影本、如為藥商需檢附
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經衛生局許可函影本各一份。

6)負責人變更：負責人身分證明影本、相關董事會議事錄影本、

登記表影本各一份。

(2)工廠事項變更

1)廠名變更：檢附事業主體證明文件、工廠所隸屬之事業主體有

變更時，須檢附水污、空污、廢棄物等 3 項核備函或許可文件。

2)產業類別變更：半導體業或電池業應附

1.環保主管機關出具之土壤檢測核備或許可函。

2.主要生產設備表及作業廠所配置圖。

※以上須繳銷原工廠登記證。

3)新增加產品：須檢附水污、空污、廢棄物等 3 項核備函或許可

文件。

4)工廠負責人變更：檢附指派書、身分證明或居留證影本各一份。

5)廠地面積變更：檢附建物使用執照或本局廠房租賃契約書或本

局同意轉租核准函影本（建管組）（詳見廠地、建築物面積計

算方式及應附文件）。

6)廠房面積變更：（同上）。

※擴建廠地、廠房時：如有增加產品或使用電力容量、熱能情

形、須檢附水污、空污、廢棄物等 3 項核備函或許可文件。

7)工業用水量變更：檢附用水計劃書核備函影本一份。

8)使用電力容量或熱能變更：檢附用電計劃書核備函影本一份、

增加時須檢附水污、空污、廢棄物等 3 項核備函或許可文件。

4.營利事業暨工廠變更登記規費及其他事項

(1)公司、分公司組織：

營利事業變更：證照費新台幣一○○○元。

工廠變更：

1.登記費新台幣三○○○元。

2.廠別或產業類別變更另加收證照費新台幣二○○○元。

3.二個工廠以上變更時，個別收工廠登記費；惟證照費以單
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件計費。

(2)獨資合夥組織：新台幣二○○○元

5.歇業登記應備文件

(1)申請書。

(2)繳銷原領登記證。

(3)工廠歇業登記聲明書。

※半導體業、電池業、金屬表面處理業、印刷電路板製造業、基

本化學工業、加油站業…等公告事業應附環保主管機關出具之

土壤檢測核備或許可函影本。

※土壤污染整治法第九條規定：「中央主管機關指定公告之事業於

設立、停業或歇業前，應檢具用地之土壤污染檢測資料，報請

所在地主管機關備查後，使得向目的事業 主管機關申辦有關

事宜。」。

※土壤污染整治法第三十二條第三項規定：「中央主管機關指定公

告之事業違反第九條 之規定者，處新台幣二十萬元以上一百

萬元以下罰鍰。」。

6.參考事項

(1)廠地、建築物面積計算方式及應附文件

1)廠房面積計算方式：

a.標準廠房：於廠房欄位填寫「標準廠房」。

b.承租廠房：於廠房欄位填寫「承租廠房」。

c.自建廠房：依建物使用執照「基地面積」填寫。

d.合建廠房：依建物使用執照「基地面積」所佔持分比計算。

2)廠房面積計算方式：

a.標準廠房：依管理局承租合約書所載之面積填寫。

b.承租廠房：依建管組同意函及計算方式，自行算出廠房面

積。

c.自建廠房：依建物使用執照使用用途所列廠房之面積。
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d.合建廠房：依建物使用執照使用用途所列廠房之面積。

※其他建物：包括辦公室、倉庫、生產實驗室及訓練房舍、

環境保護措施、員工宿舍、員工餐廳、福利、育樂、醫療

設施、其他設施。

3)應備文件：

a.標準廠房：與本局承租合約書。

b.承租廠房：建管組同意函及計算方式。

c.自建廠房：建物使用執照。
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第二章 表格
(一 )營利事業及工廠登記(變更登記)申請書(8 聯 )

(二 )營利事業及工廠登記(變更登記)申請書(4 聯 )

(三 )營利事業及工廠登記(變更登記)審核表

※申請書下載位置：

1.園區事業：進入本局網站→下載專區（選擇業務屬性 工商組，工

商表單）→科學工業營利事業及工廠登記申請書（八聯）。

2.工商服務業：進入本局網站→下載專區（選擇業務屬性 工商組，

工商表單）→工商服務業營利事業及工廠登記申請書一式（四聯）
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(一 )營利事業及工廠登記(變更登記)申請函(8 聯 )
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(二)營利事業及工廠登記(變更登記)申請函(4 聯 )
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(三)營利事業及工廠登記(變更登記)審核表

保存
年限

永久

檔號 0223-C0102

營利事業 變 更
園區 工 廠 設 立

登記審核表

公司
名稱
承辦
單位
意見

本案請就貴管業務審查後送還本組憑辦。此致
投資 組

審查
單位

審 查 項 目 是 否 意 見 審查人簽章 主 管 簽 章

1.岀進 口 廠 商 登 記 部分 是 否 符 合 規
定？投資

組 2.登記營業項目事項及公司英文名
稱是否與投資入區相符？

審 查 項 目 是 否
免
審

意 見

1.□設立登記是否於公司設立後六個月或經核准延展開業期

間內及辦妥特許登記後提出申請？

□變更登記是否於核准變更登記十五日內提出申請？

2.□事業名稱、地址、資本額、營業項目、負責人、經理人

資料是否與公司登記表內容一致？□開業日期、原登記證

字號無誤

3.營利事業登記附件是否已檢齊□公司章程□登記表影本□

股東名簿乙份□負責人身份證明影本□經理人身份證明影

本□相關會議紀錄□如為藥商需檢附經衛生單位許可函□

只辦營利事業登記者，營業項目不得含有「製造及生產」

4.工廠登記附件是否已檢齊□自建、合建廠房請附建物使用

執照□承租標準廠房請附本局廠房租賃契約書□承租廠商

廠房請附本局同意轉租核准函影本□用水、用電計劃書核

備函

□主要生產設備表□作業廠所配置圖□環保主管機關出具

之水污、空污、廢棄物及土壤等 4項核備或許可文件影本

□工廠負責人非為營利事業負責人時需另附指派書及身分

證明或居留證影本
5.原領登記證已繳銷。

工商
組

6.登記證費 元已繳（中園字第 號）

受文者：

擬
辦

核
搞

決
行


