
 

查閱/抄錄/影印申請書 

領取方式(請勾選) 
自取(請於 7日內自取，逾 7 日未

自取者改採郵寄，並繳付郵資) 
郵寄 

公司名稱：                                     公司 

公司統一編號： 

申請事項 

（請勾選並填寫

所需文件份數） 

 

一、查閱  

二、影印  

最新登記表   份 董事會議事錄及簽到簿   份 

最新公司章程   份 董事同意書  份 

最新外國公司登記表   份 會計師查核報告書及附件   份 

最新外國公司分公司登記表   份 資本形成表   份 

股東會議事錄   份 核准函抄件   頁 

發起人會議事錄   份 公示資料   頁 

股東同意書   份 其他：   頁 

三、抄錄  

繳納規費（詳申請書之填寫說明） 新臺幣              元 

附件  利害關係證明文件及身分證影本（以利害關係人身分申請者應檢附） 

申請人 

(請就 1至 3擇一

填寫) 

1.                 (股份)有限公司; 

公司負責人                                
（抄錄/影印本公司資料者適用） 

(簽名或印章) 
(Signature or Seal) 

 

 

 
2.利害關係人                        

（抄錄/影印他公司資料者適用） 

  公司統一編號                    

（利害關係人為公司者請填載統一編號） 

3.任何人         （抄錄/影印公示資料者適用）  

送達地址 

(郵寄/自取逾期未領者改採郵寄) 

委託他人代理申

請 

(應檢具委託書) 

姓名 

地址(指定送達代收人時填寫) 

 

聯絡人 1 姓名 電話 市話 

手機 

電子郵件(E-mail) 傳真 

聯絡人 2 姓名 電話 市話 

手機 

電子郵件(E-mail) 傳真 

申請日期        年      月       日 



 

查閱/抄錄/影印申請書，填寫說明 

一、規費： 

（一） 查閱登記簿或其他登記文件，每查閱一公司應繳納查閱費新臺幣 400 元。 

（二） 申請提供公司登記表、章程、董事會議事錄、股東會議事錄、董事同意書、股

東同意書、會計師查核報告書及其附件等文件之影本者，每份新臺幣十元。 

（三） 申請前項文件之抄錄/影印，如需申請提供郵寄服務者，應繳納規費新臺幣 50

元。 

（四） 申請提供資本形成表者，每份應繳納規費新臺幣 300 元。 

（五） 請向本局索取規費繳款書至國庫委託代收金融機構繳納，並將繳納後第三聯正

本併同申請書及相關文件向本局提出申請。 

本局承辦單位：工商組工商服務科，分機 7823(陳小姐)、7822(洪先生)、

7826(陳小姐) 

二、案件審理時間: 

除須補正者外，抄錄/影印公司登記表、章程、董事會議事錄、董事同意書、股東

會議事錄（發起人會議記錄、股東同意書）、會計師查核報告書及其附件等文件

，須 3 個工作天審理。 

三、利害關係證明文件範疇： 

（一）按公司法 393 條第 1 項「主管機關認為必要時」之規定，利害關係證明文件，

例如具體載明特定文件名稱(詳申請事項)之法院開庭通知書、判決書、訴訟證

明文件、契約書、票據、退票證明文件或其他足以證明其與被申請公司間有利

害關係之文件。 

（二）前項文件如係外文者，申請人應檢具中譯本。 


