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一、國家科學及技術委員會中部科學園區管理局（以下簡稱本局）所轄各園區之工商服務大樓（以下簡稱工商大樓）以提供園區金融、商務、會議、餐飲、購物及科技服務等多功能使用，並提昇園區生活服務品質為目標；為建立事業單位申請進駐本局工商大樓營業之秩序，特訂定本要點。
二、申請進駐對象
(一)銀行業、旅行業、保險業、會計師、律師、企業管理顧問、人力資源、餐飲、零售及其他提供工商服務、生活機能服務之事業。
(二)相關科技發展之研究機構。
(三)園區事業（科學事業除外）或純為提供科技產品及技術暨售後服務性質，確無製程之科技服務業。
(四)經獲准進駐之科學事業，其於籌設階段、廠房興建未完成前，或現有廠房空間不足時，得申請進駐工商服務大樓。
(五)其餘經進駐工商服務大樓審查小組會議審查，獲准進駐之事業單位。
三、申請進駐資格
申請進駐之事業單位需為已依我國相關法令合法登記之下列組織：
(一)依公司法組織之公司及其分支機構或依商業登記法成立之獨資、合夥事業及其分支機構(依法於中華民國境內辦理登記)
(二)經認許之外國公司或其分公司
(三)法人團體
(四)公、協會
(五)學會
(六)政府相關機構
(七)學校
(八)其他經本局核可之事業單位
四、申請方式
(一)申請單位備齊以下文件向本局提出申請。
1、申請書(如附件)
2、營運計畫書。
3、區外總公司之公司設立／變更登記表影本1份；其他非公司組織者，繳交經主管機關核准設立之證明文件影本。
4、目的事業主管機關核發之特許營業執照影本1份（非特許行業免檢查驗證）。
5、主管機關或目的事業主管機關同意於園區內設立分支機構之核准函影本1份。
6、負責人身分證影本1份。
(二)前項營運計畫書內容應依序載明如下：
1、組織團隊：含申請單位簡介、營運經驗、駐區組織架構等項。
2、營運機能：含申請駐區營運內容、服務對象、財務規劃、進駐時程等項。
3、服務特性：含服務策略、方式、未來展望等項。
4、資源配置：含租賃營運場所之配置、裝修計畫、使用計畫及水電等公共設施需求等項。
5、協同承諾：表明遵循下列事項之承諾：
(1)科學園區設置管理條例及其他相關法令所規定事項。
(2)有關工商大樓之管理規章。
(三)若未依前點規定備妥文件，經本局限期補正而未補正者，應予退件，經退件者，6個月內本局得不予受理相同案件之申請。
(四)本要點公佈實施前已獲本局核准進駐者，得不須重新申請。
五、審核方式
(一)事業單位提出申請後，由本局組成審核小組，以書面或開會方式辦理審查，必要時得請申請單位進行簡報說明。
(二)審核小組審核之內容包括下列事項：
1、申請者所提申請文件。
2、園區當時之發展狀況、政策、區內此類行業或服務供需情形。
3、事業之經營情形。
4、申請單位如先前有申請遭拒或廢止駐區之事由。
5、其他相關條件審核。
(三)審核小組依下列標準提出審核意見及結果：
1、不同意(有下列情況之一者)：
(1)申請進駐事業單位之申請資格、經營情形或營運計畫未符進駐工商大樓之狀況。
(2)該事業進駐不利於園區之整體發展政策或可能導致區內此類服務供需失衡之情形。
2、有條件同意：
該事業單位符合進駐之申請資格，其進駐合於園區之整體發展政策，且無導致區內此類行業、服務供需失衡之情形；但其營運計畫尚需做部分修正，於書面修正後，即可同意進駐。
3、同意：
申請進駐事業單位之各項審查因素皆已符合進駐之要求。
(四)經審核小組同意准予進駐者，由本局發函通知，並據以辦理後續之租約簽訂事宜。
(五)未經本局同意進駐者，於本局通知後，6個月內本局得不再受理相同事業單位之進駐申請案，仍提出者，本局得不經審核小組審核，逕予駁回。
六、進駐廠商應負擔事項
(一)經同意進駐營業者，應於核准函送達日之次日起1個月內辦妥進駐工商大樓之租賃程序。
(二)經同意進駐營業者，應按下列時程辦理進駐：
1、應於簽訂租賃契約後1個月內向本局建管組提出室內裝修圖說審查。
2、應於簽訂租賃契約後3個月內進駐、營運。
3、營運計畫書所訂進駐、營運期程較前述規定短者，依營運計畫書所訂之期限辦理。
4、已簽訂租賃契約滿3個月尚未完成進駐、營運者，得向本局申請展延，最長以1個月為限。
5、經本局專案核准者，不在此限。
(三)已獲准進駐工商大樓且現仍營運之事業單位，擬擴充其承租之營運場所者，應重新提送營運計畫書，依本要點第5點規定辦理。
(四)進駐工商大樓之事業單位，應依科學園區管理費收取辦法之規定，繳交管理費。
(五)進駐工商大樓之事業單位，除政府機構或經本局核准者外，應依與本局簽訂之租約規定，繳交押租金。
(六)進駐工商大樓事業單位應遵守相關法規及行政命令。
七、同意進駐之廢止
(一)經同意進駐營運者，若有違反本要點第6點之規定或其營運計畫者，經通知限期改善而逾期未改善者，本局得廢止其進駐同意之核准，並依租賃契約之規定終止租約並限期遷出。
(二)經本局廢止其進駐之核准者，本局於6個月內不再受理其進駐之申請案。

附件
國家科學及技術委員會中部科學園區管理局
工商服務大樓進駐申請書
	申請日期：   年    月    日
	收文日期：    年     月     日

	公司名稱：
	負責人：

	登記營業項目：
	入區營業項目：

	申請類別： □總公司   □分公司   □辦事處   □其他 ______________

	登記資本額：新台幣___________千元
	實收資本額：新台幣___________千元

	營業場所面積需求：____________平方公尺;  員工人數：____________人

申請進駐之地址(或編號)：

	申請人茲此聲明，本申請書及其所檢附之文件或所作之陳述，均為真實及正確，如有任何不符，願負一切法律責任。
公司印鑑：                         負責人印鑑：

公司地址：________________________________________________________
聯絡人：_____________電話：(   )____________傳真：(   )__________
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