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國家科學及技術委員會中部科學園區管理局 

台中園區有眷宿舍會議室出租使用管理要點 
 

中華民國 111 年 8 月 18 日國家科學及技術委員會中部科學園區管理局中建字第 1110020090 號函修正 

 

一、國家科學及技術委員會中部科學園區管理局（以下簡稱

本局）為提供服務並維護台中園區有眷宿舍會議室場地

及其附屬設施，特訂定本要點。 

 

二、申請程序及審核：應於使用日前 14 日以書面（附件 1）

向本局提出申請，俟本局審核後通知繳費，並於使用日

前 3 日完成繳納；但遇有特殊情形經本局審查同意者，

不在此限。 

 

三、適用優先順序：同一時段有不同單位(人)申請使用時，

以最先繳費者優先。 

 

四、延期及取消使用流程：繳費後，如欲延期或取消使用，

採下列方式處理： 

1.如有改期必要，應於原定使用日前 7日提出書面（附

件 2）申請，逾期不予受理。 

2.如欲取消使用，應於原定使用日前 7日提出書面（附

件 3）申請，始可全數退還所繳費用，未於原定使用

日前 7日申請，退還所繳費用 80%。 

3.因天災等不可抗力之事由致無法如期使用場地時，

退還所繳費用全部。 

4.因本局有特殊需要，得於使用日前 15 日通知申請人

變更使用時間，如申請人不願變更者，本局得取消其

使用並退還已繳費用全部。 

 

五、時段及費用（含稅）： 

1.時段：以每 4 小時為 1 個收費時段，分別為上午 8

時至 12 時、下午 13 時至 17 時及夜間 18 時至 22
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時。申請使用同日上午及下午時段者含中午 12 時至

13 時。 

2.費用：平日新台幣 6,000 元整/時段；假日新台幣

8,000 元整/時段。 

3.優惠： 

(1)住戶使用：如有眷宿舍住戶（不含單身宿舍住戶）

作宿舍事務相關使用，得免收費用。但為營利用途

時，仍應依第 5點第 2項規定收費。 

(2)公益使用：作公共或公益使用者，得免收費用。 

(3)協辦及共同辦理：如辦理活動之協辦單位為本局時，

費用得依該主辦單位應收費用基準 50%收取。如與

本局共同辦理時，得免收費用。 

 

六、禁止使用之情形：具有下列情事之一者，不得使用；已

核准者，應立即停止使用，其已繳付之費用不予退還。 

1.違反政府法令、政策或有妨害社會善良風俗者。 

2.與申請內容不符，或將場地轉讓他人使用者。 

3.活動有造成重大意外之虞，或損及本宿舍建築及設

備，不宜繼續使用者。 

4.造成場所秩序紊亂或影響宿舍安寧者。 

5.辦理具有政治性、宗教性或爭議性等與本園區設立

宗旨不符之各種活動者。 

6.其它不宜使用情形者。 

 

七、設備使用規則：應會同本局人員或委託人員開啟會議室

所屬設備。 

 

八、設備損毀之賠償：如需事先佈置應經本局同意，使用設

施設備應愛護使用，離場前應請本局人員或委託人員檢

查，如有損毀，照價賠償。 

 

九、場地使用規則：應保持場地整潔，禁止吸煙、攜帶食物

飲料入場。 
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十、海報張貼：如須張貼海報、宣傳、標語等應在本局指定

地點設置，未經同意前不得擅自張貼。 

 

 

十一、場地安全維護：場地使用期間之安全維護、傷患急救

及公共秩序應由申請使用單位(人)會同本局協調處

理之。 

 

十二、保險：各使用對象應視所舉辦活動之性質，自行辦理

必要之公共責任意外保險。 

 

十三、停車位：本局可視有眷宿舍停車位使用情形，酌予提

供一定停車位數量供會議室使用單位使用。 

 



 

國家科學及技術委員會中部科學園區管理局設施—租用申請表 
台中園區有眷宿舍會議室 

使 

用 

時 

間 

 年   月   日（星期   ） 

 

 時   分至   時   分止。 

活 

動 

計 

畫 

活動名稱： 
主 

辦 

情 

形 

僅由申請者主辦 

 

與管理局共同辦理 

 

由管理局協辦 

研討會 股東大會 發表會 

記者會 訓練講習 聯誼活動 

其他：（必填） 

預計出席人數： 

申 

請 

使 

用 

者 

資 

料 

是否為承租宿舍之廠商或住戶：是   否 

機關團體名稱： 

統一編號： 

登記地址： 

負責人姓名： 

申請人姓名： 

申請人通訊地址： 

申請人連絡電話：（  ） 

 手機： 

應 

備 

文 

件 

1. 機關團體登記證明文件影本乙份。 

2. 活動企劃書。 

以上文件，園區內已登記之機關團體免附。 

簽 

章 

申請人： 

        （機關團體戳章）： 

 

申請日期：民國   年   月   日 

承 

辦 

單 

位 

 

 

 

 

 

 

會 

辦 

單 

位 

 

 

 

核 

判 

 

 

 

備註： 

1.本申請表參照國家科學及技術委員會中部科學園區管理局台中園區有眷宿舍會議室出租使

用管理要點訂之，申請人應詳閱並遵守該要點之規範。 

2.未經本局書面同意，不得將本局列為主、協辦或贊助單位。 

3.舉辦活動之文宣廣告、邀請函、標示牌及有關文件，須註明使用機關團體名稱及活動名稱。 

 

附件 1 



 

國家科學及技術委員會中部科學園區管理局設施—變更租用時間申請表 
台中園區有眷宿舍會議室 

原

使

用

時

間 

年   月   日（星期   ） 

 

 時   分至   時   分止。 

變

更

後 

時 

間 

 年   月   日（星期   ） 

 

 時   分至   時   分止。 

活動名稱： 

申 

請 

使 

用 

者 

資 

料 

是否為承租宿舍之廠商或住戶：是   否 

機關團體名稱： 

統一編號： 

登記地址： 

負責人姓名： 

申請人姓名： 

申請人通訊地址： 

申請人連絡電話：（  ） 

 手機： 

簽 

章 

申請人： 

        （機關團體戳章）： 

 

申請日期：民國   年   月   日 

承 

辦 

單 

位 

 

 

 

 

 

 

 

會 

辦 

單 

位 

 

 

 

核 

判 

 

 

 

備註： 

1.本申請表參照國家科學及技術委員會中部科學園區管理局台中園區有眷宿舍會議室出租使

用管理要點訂之，申請人應詳閱並遵守該要點之規範。 

2.未經本局書面同意，不得將本局列為主、協辦或贊助單位。 

3.舉辦活動之文宣廣告、邀請函、標示牌及有關文件，須註明使用機關團體名稱及活動名稱。 

4.依國家科學及技術委員會中部科學園區管理局台中園區有眷宿舍會議室出租使用管理要點

第 4點規定，如有改期必要，須於原定使用日前 7日提出書面申請，逾期不予受理。 

附件 2 



國家科學及技術委員會中部科學園區管理局設施—取消租用申請表 

台中園區有眷宿舍會議室 

一、 原訂使用日期： 

 

二、 申請使用人： 

 

三、 取消原因： 

 

四、 所繳費用新台幣     元整，併請退還。 

 

簽 

章 

申請人： 

 

        （機關團體戳章）： 

申請人連絡電話： 

 

 

 

申請人通訊地址： 

 

申請日期：民國   年   月   日 

承 

辦 

單 

位 

 

 

 

 

 

 

 

會 

辦 

單 

位 

 

 

 

核 

判 

 

 

 

備註：依國家科學及技術委員會中部科學園區管理局台中園區有眷宿舍會議室出租使用管理要

點第 4點規定，如欲取消使用應於原定使用日前 7日提出書面申請，始可全數退還所繳

費用。 

 

附件 3 


